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ELSZAMOLASI UTMUTATO

»Az eurdpai kulturalis orokség részét képezo, Magyarorszag teriiletén
talalhato/fellelheto, jelenleg gondozatlan, elenyészoben lévo zsido sirkertek,
sirhelyek rekonstrukcidja, tovabba a kulturdlis orokség megismerésében,
védelmében, megorzésében valo minél szélesebb tarsadalmi részvétel osztonzése,
kiilonos tekintettel a fiatal nemzedék kulturalis orokséggel kapcsolatos tuddasa
fejlesztésének elosegitésére”

targyban Kkiirt és tamogatasban részesiilé projektek pénziigyi elszamolasanak elkészitéséhez.

2020.



BEVEZETES

Jelen utmutatd célja, hogy eldzetes tajékoztatasul szolgaljon arrdl, hogy milyen bizonylatok
sziikségesek a Magyarorszagi Zsido Orokség Koézalapitvany (tovabbiakban: MAZSOK) altal
tamogatott projektek teljes korli pénziigyi elszamolashoz. Az itmutaté csak tajékoztatasul szolgal, az
egyes tamogatasi szerzodések ettdl eltérd szabalyozast is tartalmazhatnak, esetenként az utmutatoban
leirtakon tul tovabbi dokumentumok benyujtasa is sziikségessé valhat.

A pénziigyi elszamolidsok a Tamogatd szervezetre (MAZSOK) mindenkor hatdlyos szamviteli
torvények ¢és a Tamogatott szervezetre (Kérelmezé/Kedvezményezett) vonatkoz6 adotorvények,
egyéb jogszabalyok, valamint a tamogatdsi kérelem mellékletei és a Tamogatasi szerzodésben
rogzitett egyéb feltételek eldirdsainak megfelelden keriilnek ellendrzésre.

Kérjiik, a Tamogatdsi szerzddés tervezetét - annak aldirdasa elott - kiilonos gondossdaggal
tanulmadnyozzak dt, az aldirt Tamogatasi szerzodésben vallalt kotelezettségeket pedig - a tamogatott
tevékenység megvalositasa alatt - tartsak szem elott!

A pénziigyi elszamolas elfogadasanak alapfeltétele a szakmai beszamolo elfogadasa.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben a tervezés sordn az 0sszkoltség nem megfelelden
kertlilt meghatdrozasra, ugyanarra a projektre szerzodésmodositissal sem adhato tobb tamogatds.
(az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 95. § (2) bek.)

FOGALMAK

Tamogatott tevékenység idotartama: tamogatasi szerzOdésben meghatarozott olyan iddtartam,
amely soran felmeriild, a tdmogatott tevékenység megvalositasahoz kapcsolodd koltségek
elszamolhatoak, azzal, hogy a koltségfelmeriilés idopontjanak a fizikai teljesités idopontja mindsiil.

A tamogatas felhasznalasa: felhasznalasnak a pénziigyi teljesités, azaz a kifizetés megtorténte
mindsiil.

A tamogatas felhasznaldsanak hatdrideje: az a végsd idépont, amelyig a szamlak kifizetésének
meg kell torténnie.

Szerz6d6 partnerek kivalasztasara vonatkozo eléirasok: Kedvezményezett kozbeszerzési eljardst
koteles lefolytatni, amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIII torvényben foglalt feltételei fennallnak. (Felhivjuk a figyelmet a Kbt. 5. § (2) —
(3) bekezdéseire.) Ha a kizbeszerzési eljards lefolytatasanak jogszabalyi feltételei nem dllnak fenn,
diszkrimindciomentes eljaras lefolytatasat kell igazolni. Kérjiik, a tamogatott tevékenység
idotartama meghatdarozdasanadl vegyék figyelembe ez esetleges eljardasok lebonyolitisanak idobeli
igényét. Kerjiik, a pénziigyi beszamolohoz sziveskedjenek nyilatkozatot csatolni a lebonyolitott
eljarasok tekintetében! A szerzodo partnerek kivialasztasa sordn kérjiik, gondosan figyeljenek az
osszeférhetetlenségi szabalyok betartdasara, valamint a szabdalyok betartdsarol szolo nyilatkozatot a
beszamolohoz csatolni sziveskedjenek.




Atcsoportositis:

- Finanszirozasi idoszakok kézott: az egyes finanszirozasi iddszakok kozott a finanszirozasi
1d6szak teljes 6sszkoltségének a Tamogatasi szerzOdésben meghatarozott %-on beliili tolerancidjaval
lehetséges az atcsoportositas, melyet megfeleléen alatamasztott indokok alapjan kérelemre a
kovetkezd finanszirozasi iddszakban fel lehet haszndlni.

A tdmogatasi szerzOdésben rogzitett atcsoportositasi %-on tal atcsoportositisra kizarolag
megalapozott indokok szerint, el6zetes kérelem alapjan, szerzédésmodositas keretében lehet mod. A
kérelmet az adott finanszirozési idészak id6tartama alatt lehet benytjtani.

- Koltségtételek kozott: az  egyes finanszirozasi idoszakokon beliil az egyes f6
koltségtételenként  (Személyi juttatdsok, Munkaaddkat terheld jarulék, Dologi kiadéasok,
Felhalmozasi kiadasok) oOsszesitett koltségek kozott az Osszkoltség Tamogatasi szerzodésben
rogzitett %-os értéke csoportosithatd at kiilon engedély nélkiil. A koltségek tervezett/tényleges
értékeinek eltérését a szakmai beszdmoloban indoklassal egytitt részletezni kell.

Bekiildendé _dokumentumok: az elszamolasban szereplé dokumentumok nyomtatott és a
képviseletre jogosult alairasaval és pecséttel hitelesitett valtozatat egy példanyban kell bekiildeni. A
tdmogatott tevékenység megvalositidsa soran a tamogatas terhére 100.000 Ft értékhatart meghalado
értékll aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerzddés kizarolag irasban
kothetd. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és irasban visszaigazolt megrendelés is,
amelyeket az érintett bizonylatok vonatkozasaban az elszdmolashoz be is kell nyujtani. Amennyiben
a kapott tdimogatds terhére megkotott szerzddés teljesitésigazolasrol rendelkezik, kérjiik azt is az
elszdmoléashoz csatolni sziveskedjenek!

Eldlegszamla: elszdmolasara akkor van lehet6ség, ha a végteljesités az elszdmolas benyujtasdig
megvalosul.

Oneré/egyéb forras: feltiintetése esetén a palyazati elszdmolds elfogaddsara csak akkor van
lehetdség, ha az 6nerd felhasznalasa is igazolasra kertil.

Alkalmazott arfolyam: A kiilfoldi devizdban/valutdban felmertilt koltségek forintban elszamolhato
Osszegét az Avr. 93 § (4) hatirozza meg. Ennek értelmében a szamlan, szamviteli bizonylaton
megjelolt teljesités idOpontjdban érvényes, az MNB altal kozétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani.

Diszkriminaciomentes kivalasztasi eljaras: A Kbt. hatdlya ald nem tartozo beszerzések esetén a
hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének megfeleléen a piaci ar alatamasztasat igazolo
eljaras. Dokumentacidja: arajanlatok, 0sszehasonlitd piaci arak (pl: forgalmazé cégek honlapja),
szolgaltatas egyedi jellegét igazold dokumentumok, stb., valamint az ajanlatokat kiértékeld
dokumentumok.

Osszeférhetetlenség: tulajdonosi, fenntartéi, vagyonkezeldi, iranyitéi, munkaltatoi vagy kinevezési
joggal nem rendelkezik a Kedvezményezett a szerz6d6 felek viszonyaban.

Teljesités datuma: Kérjiik a szamladsszesiton sziveskedjenek az elszdmolni kivant szamla
szamviteli teljesitésének iddpontjat feltiintetni! Az elszamoléasban csak a tamogatasi iddszakon beliil
teljestilt szamlékat van mod elszamolni.

Szamla Kkifizetésének datuma: A bizonylatokhoz kapcsolodd pénziigyi rendezést igazold
dokumentumban feltlintetett kifizetés datuma. Az elszdmolasban csak a tdmogatasi szerzédésben
meghatarozott tdmogatas felhasznéalasanak hataridejét megel6zden teljesiilt szamlakat van mod
elszdmolni.




a Palvazati kiiras 9.3. pontja alapjan elszamolhato koltséotételek részletezése:

1. SZEMELYI JUTTATASOK (Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések)

1.1.Személyi juttatasok (bérek)

Kozfoglalkoztatasi bér kozfoglalkoztatasi program keretében el nem szdmolhato része

1.2. Egyéb személyi juttatasok

Megbizési jogviszonnyal foglalkoztatott természetes személyek dija

Az un. adészammal rendelkez6 (nem vallalkozd) maganszemélyek dija

2. MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK

A kozfoglalkoztatasi bérhez kapcsolodd szocidlis hozzajarulasi adonak a kozfoglalkoztatasi
program keretében el nem szamolhato része

Egyéb személyi juttatdsként kifizetett dijakhoz kapcsolodo jarulékok

3. DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség

Szakértdi dijak (szdmlas kifizetés)

Megbizasi dijak (szamlas kifizetés)

Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

Gépek, berendezések bérleti dija

Gépek, berendezések lizemeltetési koltsége

Utazasi koltség

Egyéb szolgaltatasi kiadasok (szamla ellenében igénybevett szolgaltatasok, amelyek koltsége a
dologi kiadasok fentiekben részletezett sorain nem tervezhetoek)

4. FELHALMOZASI KIADASOK

4.1 Felujitas

A tamogathatd tevékenységekhez kapcsolodd munkak kivitelezésére vallalkozdval kotott
szerzOdés alapjan fizetendd vallalkozdi dijak

4.2 Beruhazasok

kisértékii targyi eszkdz




a Palyazati kiiras 9.4. pontja alapjan

a TAMOGATAS TERHERE NEM SZAMOLHATO EL!!!:

o a kozfoglalkoztatasi progsramban tamogatott koltség;

e a vallasi iranvultsag szerint illetékes vallasi szervezetet Kképviselo, a tamogatott
tevékenységek megvaldsitasidban kozremiikodni jogosult személy szakértok dija,
koltségtéritése, mivel ezek a személyek a TaAmogaté megbizasa alapjan jarnak el, ezért
szakértoi dijat és/vagy koltségtéritést a Tamogatoval fennallo jogviszonyuk alapjan, a
Tamogatotol igényelhetnek;

e A Palvazati felhivas 9.3. pontja szerinti elszamolhato koltségek korén Kiviil egyéb
koltség, elore nem tervezett koltségek.

Nem szamolhato el tovabba kiillonosen:

- részesedés vasarlas
- értékpapir vasarlas
- adomany

- Onkéntes munka



ELSZAMOLAS RESZLETES SZABALYAI

1. Személyi juttatasok

Itt kell bemutatni a szakmai program végrehajtasa soran felmeriild bérjellegii rendszeres (munkabérek
stb.) és nem rendszeres (pl. napidij, jutalom, tulora) kiadasokat, valamint a megbizasi jogviszonnyal
foglalkoztatott természetes személyek ¢és az UGn. addészdmmal rendelkezd (nem vallalkozo)
maganszemélyek dijazasat. Kiilon soron kell szerepeltetni a bérjellegli kiadasokhoz kapcsolddo
munkaadokat terheld jarulékfizetési kotelezettségét. A személyi juttatdsok esetében a nettd és bruttd
oszlopok kitoltése is sziikséges, az oszlopok értékei meg kell, hogy egyezzenek egymassal.

Az egyéb személyi jellegli raforditasok részeként a természetbeni juttatatasként kifizetett 0sszegek.

- Személyi juttatdsok (bérek): A szakmai program végrehajtdsa soran felmeriild,
bérszamfejtett, bérjellegli rendszeres kiadasok (bruttdé munkabérek). Az elszdmolni kivant
0sszeg nem haladhatja meg a valos kifizetés Osszegét.

- Utazasi napidij koltsége: A szervezet munkavallaloinak kikiildetéséhez kapcsolddd napidij
brutté koltsége.

- Egyéb személyi juttatdsok: A megbizasi jogviszonnyal foglalkoztatott, addszdmmal
rendelkezd (nem egyéni vallalkozo) természetes személyek dijazasa, tiszteletdijak bruttd
Osszege, a szervezet altal biztositott természetbeni juttatdsok koltségei.

2. Munkaaddkat terheld jarulék

A napidijhoz, természetes személyek dijazasahoz kapcsolodé jarulékok, a természetbeni juttatasok
utan fizetendd jarulékok, adok ezen a soron keriilnek bemutatasra. Az elszamolni kivant jarulék
osszege aranyosan nem haladhatja meg az alapjaul szolgalo egyéb személyi jellegii elszamolni kivant
kifizetés Osszeget.

A pénziigyi elszamolashoz kérjiik a hatdlyos munkaszerzodéseket, a megbizasokhoz kapcsolodod
teljesitésigazoldsokat, a bérszamfejtési iveket becsatolni sziveskedjenek. Természetbeni juttatasok
elszdmoléasa esetén az atvételt igazold dokumentumot, kikiildetési koltségek elszamolasa esetén
kikiildetési rendelvényt (vagy azzal azonos tartalmu belsé dokumentumot) kériink mellékelni. A
kikiildetési rendelvény tartalmazhatja az egyéb soron elszdmolni kivant (pl. utazasi, szallas ktg.)
koltségeket is.

3. Dologi kiadasok

Itt kell megtervezni és elszamolni mindazon, a szakmai program végrehajtasa soran felmeriild
miikddési jellegli kiadasokat, amelyeket a gazdalkodo szervezet szdmla ellenében vesz igénybe.
Ezen a koltségtételen beliil kell bemutatni a szolgaltatas igénybevételével, a készletbeszerzéssel,
valamint a kikiildetéssel kapcsolatos egyéb kiadasokat. A kikiildetéshez kapcsolddd napidij
kiaddsokat nem ezen a koltségtételen, hanem a személyi juttatdsokon beliil kell bemutatni! A
tdmogatasi program megvalositasa soran felmeriilé hatosagi dijak, tovabba egyéb dijak és jarulékok
koltségeit 1s a dologi kiadasok kozott sziikséges szerepeltetni.

A mikodéshez kapcsolodo altalanos dologi kiadasok soron kell tervezni a szakmai program
végrehajtasahoz kozvetleniil nem kapcsolddo altalanos kiadasokat. (pl. rezsi jellegli kiadasok)

3.1. Készletbeszerzések
- Szakmai anyagok beszerzése: A szakmai programhoz kapcsolodo készletek koltségei
- Uzemeltetési anyagok beszerzése: A szakmai program végrehajtasiaval kapcsolatban
sziikségessé valt készletbeszerzés / irodaszer, nyomtatvany/
- Arubeszerzés




3.2. Szolgaltatasi kiadasok

Kommunikacids szolgaltatds: A szakmai program végrehajtasa soran felmeriilé vezetékes és
mobiltelefon, illetve internet szolgaltatas koltsége.

Bérleti dijak: A szakmai program végrehajtasa soran felmeriilé bérleti (pl. terembérlet,
eszkozbérlés, gépjarmiibérlés) dijak.

Szallitasi szolgaltatds: A szakmai program végrehajtasa soran felmeriilé eszkozszallitas, futar
koltségeit.

Koziizemi dijak: A szakmai program végrehajtasa soran felmeriilé azon kozlizemi dijak,
melyek a szervezet mitkodéséhez kapcsolodo és/vagy annak tulajdonaban allo ingatlanhoz
kapcsolodnak (pl. aram, viz, szennyviz, fités, hulladékkezelés).

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatds: A szervezet mikodéséhez kapcsolodo és/vagy annak
tulajdonaban 4ll6 ingatlan, egyéb berendezések karbantartasi, javitasi koltségei. A dologi
kiadasok kozott a Szamviteli Torvényben rogzitett olyan karbantartdsok szamolhatoak el,
amelyek nem mindsiilnek felujitasnak.

Egyéb lizemeltetési szolgaltatds: A szakmai program végrehajtdsa soran felmeriilo egyéb
lizemeltetési szolgaltatas (pl. informatikai rendszer lizemeltetése)

Egyéb szolgaltatdsi kiadasok (a koltségtervben tételes bontas sziikséges) példaul: Kiadvanyok
megjelentetéséhez kapcsolddd nyomdai, grafikai szolgaltatas; lektor, szakforditd, tolmécs
szolgaltatasi koltsége; tigyvédi megbizasi dij (szamlazott); Konyvel6di, adatrogzitoi
szolgaltatas dija (szamlazott); Gépjarmi biztositas (A szakmai program végrehajtasa soran
felmeriild, a szervezet tulajdonaban 4all6 gépjarmii biztositasi koltsége.); Gépjarmi
fenntartdsaval kapcsolatos szolgaltatdsok (A szakmai program végrehajtasa soran felmeriild,
a szervezet tulajdondban all6 gépjarmi fenntartasi koltségei (pl. javitas, karbantartas, szerviz).

3.3. Kikiildetés, reklam

Utazési koltség (napidij nélkiil): A szakmai program végrehajtadsa soran felmeriild egyéni
vagy csoportos, belfoldi és kiilfoldi utazdsi €s utaztatasi koltség a programban indokolt
résztvevOk szamara. Példaul: repiiléjegy koltség, lizemanyagkdltség, taxikoltség (indokolt
esetben), helyi tomegkozlekedés, buszjegy, vonatjegy, transzferkoltség, autopalya-hasznalati
dij. A 100.000 Ft-ot meghalad¢ kikiildetési koltségek elszdmolasahoz kérjiik a visszaigazolt
megrendeléseket, a személyre szo0lo kikiildetési rendelvényeket, lizemanyagkoltség
elszamolasa esetén utnyilvantartast, magangépjarmii hasznalata esetén a forgalmi engedély
masolatat bemutatni sziveskedjenek.

Szallaskoltség: A szakmai program végrehajtdsa sordn felmeriild egyéni vagy csoportos
szallaskoltség, a programban indokolt résztvevok szamara (munkavallalok, hallgatok,
oktatok, kuratdriumi tagok, meghivott eldadok, vendégek, stb.) kikiildetési rendelvény alapjan
megfizetett 0sszegek.

Reklam- és propaganda kiadasok: A szakmai program végrehajtasa soran felmeriild média
kiadasok, példaul: televizids és radios megjelenések koltségei.

Egyéb: A szakmai program végrehajtasa soran felmeriilé egyéb reklamkoltségek. Példaul:
szervezet munkavallaloinak kikiildetéséhez kapcsolodo egyéb dijak, egyéb promocios és
reklamszolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodo koltségek.

3.4. Fentiekbe nem sorolhato dologi kiadasok

Felhalmozési kiadasok vissza nem igényelheté AFA-ja: Ezen a soron kell kimutatni az AFA
visszaigénylési joggal nem rendelkezd szervezetek beruhdzashoz kapcsolodd vissza nem
igényelhetd AFA 0sszegét a 4/2013 (X1.11) Korméanyrendelet alapjan.




4. Felhalmozasi kiadasok

Itt kell megtervezni mindazon, a szakmai program végrehajtidsa soran felmeriild targyi eszkoz és
immaterialis joszag beszerzéseket, melyeket a gazdalkodo szervezet szamla ellenében vesz igénybe
¢s a beszerzés éven tul szolgalja a gazdalkodo szervezet tevékenységét. Itt kell tovabba tervezni a
szakmai program végrehajtasahoz kozvetleniil kapcsolddo felujitasokat.

A felhalmozisi kiaddsok vissza nem igényelheté AFA tartalma nem itt, hanem a dologi kéltségek
kozt keriil megtervezésre!!!

A felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolodd kiegészitd bizonylatként az allomanybavételi bizonylatot,
valamint — amennyiben relevans - a targyieszk6z nyilvantartd kartont kérjiik benyujtani.

4.1. Felujitas (ingatlan, gép, berendezés, felszerelés felujitasa)

A mukodéshez kapcsolodo altalanos beruhazasi és felujitasi kiadasok soron kell tervezni a szakmai
program végrehajtasdhoz kozvetlenlil kapcsolodd Szamviteli torvény szerinti értéknoveld
felujitasokat.

4.2. Beruhazasok

- Gépek, berendezések, felszerelések vasarldsa: A Szakmai program végrehajtdsa soran
megvasarolt nagyértékli gépek, berendezések, felszerelések, amelyek egy éven tul szolgaljak
a szervezetet.

- Kisértéki targyi eszkoz, szellemi termék:
A szakmai program végrehajtasa soran felmeriil6 100 eFt alatti - koltségvetési szerv esetében
200 e Ft alatti (4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet ) 1. § (4)- egyedi értékii eszk6zok
beszerzésének koltségei, amennyiben a Kedvezményezett Szamviteli Politikdja masként nem
rendelkezik.




