2.1

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYEK TELJESITESI RENDJENEK SZABALYZATA

BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Magyarorszagi Zsidé Orokség Kozalapitvany (székhely: 1068 Budapest, Bencziir
u. 13A, levelezési cim: 1062 Budapest, Bajza u. 26., nyilvantartasi szam: 01-01-
0006686, addszam: 18158957-2-42, képviseli: Szabd Gyorgy kuratoriumi elnok, a
tovabbiakban: MAZSOK) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitési rendjének szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) valamint a koézérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 301/2016. (1X.30.) Korm.r.) eldirasai alapjan a kovetkezék szerint
hatarozza meg.

A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
(a tovabbiakban: kozérdekii adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét, a kozzététel menetét, az tigyintézésben résztvevo személyek korét, rogzitse az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza
az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2.2 Jelen Szabalyzat az alairdsa napjatol hatalyos.

3.1.
3.11

3.1.2

3.13
3.2

ALAPFOGALMAK
Jelen Szabdalyzat alkalmazésa soran

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1évo, és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalldo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra ¢és a milkodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdotott szerzodésekre vonatkozd adat;

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekili adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele;

A jelen pontban nem szereplé fogalmak esetében az Infotv. 3. pontjanak (Ertelmez6
rendelkezések) a meghatarozasai az iranyadoak.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO EGYEDI IGENY
BENYUJTASA

A kozérdekli adat megismerése irdnt barki szoban, irasban vagy elektronikus uton
igényt nyujthat be. Irasban a jelen Szabéalyzat 1. szamu mellékletét képezd
Igénybejelentd lap (a tovabbiakban: Igénybejelenté lap) kitoltésével és megkiildésével
lehet adatkozlési kérelmet benyujtani.

Az adatigényl6 a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igényét az Igénybejelentd
laptol fiiggetleniil, kotetlen formaban is benytjthatja. Az adatigénylé igénylésében
koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan
megjelolni.

Az adatigényl6é nevén és elérhetdségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem koteles. Az adatkezeld nem jogosult
a személyazonossag ellenérzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés céljarol,
motivacidjardl sem.

Az adatigényl6 az igényelt adatok korén tul a kérelemben megjeldlheti azt a format,
illetve modot, ahogyan a kozérdekii adatokat meg szeretné kapni. Erdemes ugyanakkor
atgondolni, hogy az adatoknak a kivant formaba torténé rendezése jelenthet-e olyan
tobbletfeladatot az adatkezeld szamara, melynek koltségvonzatat az igénylonek kell
majd viselnie.

Az igény benyujtasanak a helye és modja

Szébeli igények bejelentése

4.5.1.1 Személyesen: 1062 Budapest, Bajza u. 26., munkaidében.
4.5.1.2 Telefonon: a kovetkez6 telefonszamon: +361 269-1068
4.5.1.3 A szdban bejelentett igényrél a MAZSOK munkatarsa jegyzékonyvet vesz fel.

45.2

frasbeli igények benyiijtisa

4.5.2.1 Postacim: 1062 Budapest, Bajza u. 26.
4.5.2.2 Elektronikusan: a mazsok@mazsok.hu e-mail cimen.

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

Q) az adatigényl6 a teljesitést szoban kérte;

(i) az igényelt adat a MAZSOK honlapjan vagy mas moddon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt;

(iii) az igényelt adat a MAZSOK hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a kozérdekii adat a MAZSOK honlapjan mar kozzétételre keriilt, a

véalaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A kozzététel

azonban nem mentesiti a MAZSOK-6t a valaszadasi kotelezettség alol.

Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd

munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

A mazsok@mazsok.hu e-mail cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds munkatars

kdteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint

a MAZSOK titkarsdgvezetdi munkakort betlté munkatarsanak tovabbitani.

A kozérdekii adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell érkeztetni.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
VIZSGALATA
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7.1

7.2

A kozérdekii adatok megismerése iranti adatigényléseket a MAZSOK-hdz torténd
beérkezést és iktatast kdvetéen azonnal el kell juttatni a MAZSOK titkarsagvezetdi
munkakort betdltd munkatarsanak.

A beiktatott adatigényt a titkarsdgvezetdi munkakort betdltd munkatars megbizott
iigyvéd vagy mas munkatars kozremiikodésével haladéktalanul megvizsgélja, hogy az
Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennadllnak-e. Ezen vizsgalatot kovetden
a kozremiikodé — sziikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység
bevonasaval — az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az egyértelmii-
e, és hogy az a MAZSOK kezelésében 1év6 adatra vonatkozik-€.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, a kozremitkodo iigyvéd vagy munkatars
haladéktalanul felhivja az adatigényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositas
MAZSOK-hoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék
nyugszanak.

Ha az adatigényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontosités
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek a MAZSOK az igény tudomaéséra
jutasat kovetd legrovidebb 1d0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kozérthetéen és
az adatigényl6 altal megjelolt modon tesz eleget.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a MAZSOK alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyrdl az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil t4jékoztatni
kell.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés uUtjdn kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az ilgyintézé felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel id6pont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld 1d6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulményozasa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni
kell. Az adatigényld jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrdl jegyzetet
késziteni.

Az adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a titkarsagvezetéi munkakort betoltd
munkatars jogosult.

AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS
JOGORVOSLATROL

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a MAZSOK
kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tdjékoztatni kell az adatigényldt arrdl, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellatod szerv kezeli az igényelt kozérdekii adatot.
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Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokair6él 15 napon belill a
MAZSOK levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha
az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan
tajékoztatast kiild az adatigénylonek.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetségeirdl: a kozérdekli adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén az igényld a Fovarosi Torvényszékhez (1055 Budapest,
Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

AZ ADATIGENYLES KOLTSEGEINEK A MEGTERITESE

A MAZSOK a kdzérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékeéig terjedden - koltségtéritést
allapit meg. A fizetendo koltségtérités 0sszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell, a
nagyobb terjedelmii - a 20 db A/4-es méretii oldalt eléré vagy azt meghaladé oldalszamu
- masolat esetén a koltségtérités eldre torténd kozlése nem melldzhetd.

Az adatigényld a 8.1. pontban nevesitett tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon
beliil nyilatkozik arr6l, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
kézhezvételétdl a nyilatkozattétel MAZSOK részére torténd kézbesitéséig eltelt id6 az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4all6 hataridébe nem szadmit bele. Ha az
adatigénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a MAZSOK dltal megallapitott
hatéaridében koteles a MAZSOK részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a MAZSOK alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (1X.30.) kormanyrendeletben
meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés
teljesitése a MAZSOK alaptevékenységének ellatasidhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékll igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az 1génylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell. Munkaerd
raforditds esetében a MAZSOK-nek ki kell mutatnia azt, hogy hany f6, hany
munkadrajat szamolta el, és munkakorhoz kapcsolodd személyenkénti bontdsban
munkaoranként mekkora dsszeget vett figyelembe. A MAZSOK-nek pontosan le kell
irnia azokat a munkafolyamatokat is, amelyeket elvégez, vagy el fog végezni az
adatigénylés teljesitéséhez.

Jelentds terjedelmli masolat készitésénél arrol is tdjékoztatast kell adnia, hogy az
adatigénylés mekkora iratmennyiséget Olel fel. K6zolni kell az adatigényl6vel az
adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran a MAZSOK az aldbbi
koltségelemeket veszi figyelembe:

M adathordozo koltsége;

(i)  kézbesitési koltség;

(ili)  munkaer6-raforditas koltsége;
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A MAZSOK az adatigénylé részére 5000,-Ft feletti koltségtérités esetén csak a
koltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetden ad at adatot.

Amennyiben az elézetesen felszamitott koltség meghaladja a tényleges koltségeket, a
kett6 kiillonbozete az adatigénylének visszafizetendd.

A DOKUMENTUMOK ATADASANAK A FORMAJA

Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az adatigényl altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

AZ ADATIGENYLESHEZ KAPCSOLODO EGYEB RENDELKEZESEK

A MAZSOK nyilvantartast vezet:

(i) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekii
adatigényekrdl és err6l minden évben januar 31-ig t4jékoztatja a NAIH-ot. A
nyilvantartds tartalmazza az {igyirat iktatdoszamat, az adatigénylés targyat &s
beérkezésének idOpontjat valamint az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara
vonatkoz6 adatot.

(i) a MAZSOK-hoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétél december
31-¢ig. A nyilvantartas tartalmazza az tigyirat iktatoszamat, az adatigényld nevét, e-mail
cimét vagy postacimét, az adatigénylés targyat és beérkezésének idépontjat valamint az
adatigénylés teljesitésének az iddpontjat. Ezen nyilvantartas adatait a MAZSOK mindig
a kovetkezd év els6 munkanapjan torli.

A MAZSOK minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban
foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kozérdekli adatigénylésekre
vonatkozo statisztika elkészitésérol, valamint a statisztikai adatok kozzétételérol. A
statisztika elkészitését €s kozzétételét kovetden a nyilvantartds torlésre keriil. A
nyilvantartas adatait a kovetkezd év els6 munkanapjan torolni kell.

AZ ADATIGENYLO JOGORVOSLATI JOGA

Az adatigényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6, vagy a MAZSOK 4dltal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.
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A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hatarido eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil
kell meginditani az igényt elutasito kdzfeladatot ellatd szerv ellen.

ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul térdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a
koltségek megfizetését, illetve a szdmviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

ZARADEK

A jelen Szabalyzat 2021. 12.16. napjan Iép hatalyba.

Melléklet:

1. sz. melléklet: Igénybejelentd lap

Kelt: Budapest, 2021. 12. 16.

Szabd Gyorgy Zoltan kuratdriumi elndk

MAZSOK



1. szam\ melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:
Levelezési cime vagy e-mail cime vagy
telefonszdma

A kért kozérdeki adat(ok) konkrét
megjelolése:

Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant modja: (Kérjiik a megfeleld helyre X -et tenni)

» Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek.

Az adatokrol irasbeli tdjékoztatast kérek.

» Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

* Elektronikus levél (e-mail) formaban, téritésmentesen kivdnom
atvenni.

* Elkészitett masolatot igényelek a kovetkezok szerint megjelolt
adathordozon:

Adathordozo fajtaja: (Masolat igénylése esetén X-el jeldlni)

o papir alapu A/3 nagysagu
o papir alapu A/4 nagysagu
o0CD

0 egyeb

Az elkészitett masolatokat: (Masolat igénylése esetén kérjiik X-el jelolni)

* Személyesen kivanom atvenni.
* Az elkészitett masolatot postai uton kivdnom &tvenni.

Nyilatkozat:

Alulirott adatigényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmertiil6 koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benytjtott kérelem esetén a forditas
koltsége) a MAZSOK altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Igényld alairasa



